oRtite

m )
s

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VILJEVO
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 400-03/24-01/14 | ediae e td

URBROJ: 2158-39-24-1
Viljevo, 2. prosinac 2024. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16,
114/22) i ¢&lanka 31. stavka 4. Statuta Opéine Viljevo ("Sluzbeni glasnik Opéine Viljevo, br:
2/18") izmjena i dopuna statuta Opcine Viljevo (,,Sluzbeni glasnik Opéine Viljevo, br.: 2/20),
op¢inski nacelnik Opéine Viljevo donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura kao postupci
Jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), &iji je narugitelj Opéina Viljevo
(u daljnjem tekstu: Narucitelj), a sve u cilju zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava.

Procijenjene vrijednosti nabave iz prethodnog stavka odredene su odgovarajuéom
primjenom Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22 — dalje u tekstu:
ZJN).

U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nalela javne nabave te moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije i dostave ponuda.

Sredstva za provodenje jednostavnih nabava osiguravaju se Proradunom Opéine Viljevo
za tekucu godinu i projekcijama za naredno razdoblje.

O sukobu interesa u provedbi postupaka jednostavne nabave na odgovarajuéi nadin se
primjenjuju odredbe ZJN.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.

Narucitelj moZe bez prethodne procedure uredene ovim Pravilnikom pripremiti i



provesti postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem ili temeljem narudZbenice s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru za postupke jednostavne nabave:

—  koji su odredbama ZJN odredeni kao izuzece od njegove primjene

— roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura,

— radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 eura, a izuzetno do 66.360 € kada
se u skladu s odredbama ¢lanka 165. Zakona o prostornom uredenju ("Narodne novine",
br.153/13.) zakljuéuje ugovor o uredenju gradevinskog zemljiSta s osobom koja je
investitor gradnje komunalne infrastrukture temeljem suglasnosti Opéine Viljevo i za
¢ije se potrebe ta infrastruktura u cijelosti ili djelomi¢no gradi, uz ugovornu obvezu
prijenosa izgradene infrastrukture na Op¢inu Viljevo,

— javnobiljezni¢kih i odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih i socijalnih usluga,
konzervatorskih usluga, hotelskih, restoranskih i catering usluga te usluga oglaSavanja
na web portalima i prevodilackih usluga,

— usluga izrade promidZbenih tekstova i objava u specijaliziranim ¢asopisima,

— roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih
sa zastitom iskljudivih prava, moZe ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

— u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite
procedure prema ovome Pravilniku Naruditelju bila prouzroCena Steta.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura te jednostavne nabave radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, provode se slanjem
poziva za podnoSenje ponuda (dalje u tekstu: Poziv) na adrese najmanje tri (3) gospodarska
subjekta koji obavljgju djelatnost vezanu uz predmet nabave.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzinog natjecanja postupak jednostavne
nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se provesti i slanjem Poziva i manjem broju gospodarskih
subjekata.

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave po ovome Pravilniku moZe se provesti ako je nabava
predvidena planom nabave.

Sve jednostavne nabave iz ovog Pravilnika provodi jedinstveni upravni odjel Op¢ine
Viljevo odnosno naruditelja.

Clanak 5.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata moZe se obavljati elektroni¢kim sredstvima, putem ovlatenog pruZatelja poStanskih
usluga, telefaksom ili njihovim kombiniranjem te ne smiju gospodarskim subjektima
ograniCavati pristup nadmetanju.

Clanak 6.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude ili kao kriterij najniZe cijene
ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,



estetske i funkcionalne osobine, ekoloke osobine, operativni tro§kovi, ekonomiénost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvr3enja i dr.

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika zapo¢inju slanjem Poziva na
adrese gospodarskih subjekata.

Poziv se moZe objaviti i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske,
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja.

Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da omoguéi
podnosenje usporedivih ponuda.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv moZe sadrzavati troskovnik, obrasce, predloske
zahtijevanih dokumenata, izjave i sliéne dokumente, prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi
kao 1 skice, nacrte, planove, projekte, studije i sli¢ne dokumente na temelju kojih su izradeni
troSkovnici ili projektni zadaci odnosno sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima
omogucéyju izradu ponuda.

Sadrzaj i opseg Poziva odreduje upravni odjel Narugitelja u &ijem se djelokrugu
jednostavna nabava izvrSava prema potrebama i zahtjevnostima predmeta nabave.

Clanak 8.

Narucitelj od gospodarskih subjekata Pozivom moZe zahtijevati dokaze o nepostojanju
osnova za isklju€enje gospodarskih subjekata, uvjete sposobnosti te ostale zahtjeve i uvjete u
slucaju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti gospodarskih subjekata
za izvrSenje odredenog ugovora/narudZbenice. U tu svrhu mogu se primijeniti odredbe
poglavlja Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta iz ZIN.

Takoder, Narucitelj od gospodarskih subjekata Pozivom moZe zatraZiti odgovarajuée
vrste jamstava iz ZJN. Vrsta, sredstvo, visina i ostale uvjete jamstava Naruéitelj odreduje u
Pozivu ovisno o potrebama i zahtjevnostima predmeta nabave.

Clanak 9.

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iznosi najmanje 5 (pet) dana
od dana slanja Poziva u kojem se navodi datum, ako je potrebno 1 vrijeme, do kojeg gospodarski
subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Iznimno, od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se utvrditi i kraéi rok za dostavu ponuda ako
postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave.

Clanak 10.
Otvaranje ponuda nije javno osim ako u Pozivu nije navedeno drugadije.
Clanak 11.
Pod ponudom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se pisana volja gospodarskog

subjekta da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima
navedenima u Pozivu.



Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a
dostavlja se elektroni¢kim sredstvima, osobno, putem ovlaStenog pruZatelja poStanskih usluga,
telefaksom ili njihovim kombiniranjem.

Sve informacije o sadrzaju ponude, roku njezine valjanosti, nafinu izrade 1 dostave
ponude odreduju se Pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva i
ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

Clanak 12.

U postupcima jednostavne nabave za koje se ne provodi javno otvaranje ponuda, ponude
se dostavljaju na dokaziv naé¢in sukladno ¢lanku 9. stavku 2. ovog Pravilnika.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se provodi javno otvaranje ponuda, ponude
se dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno ili putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga.
Vrijeme i mjesto javnog otvaranja ponuda odreduje se u Pozivu. Na omotnici ponude mora biti
naznaceno:

— naziv i adresa Narucitelja,
— naziv i adresa ponuditelja,
— broj nabave,
— naziv predmeta nabave i
— naznaka "ne otvaraj".
O javnom otvaranju ponuda sastavlja se odgovarajuéi zapisnik.

Clanak 13.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objasnjenja ili izmjene
vezane uz Poziv kao 1 izmijeniti svoju ponudu.

Zahtjevi za objasnjenja ili izmjene dostavljaju se Narugitelju u pisanom obliku na¢inom
na koji je predvidena dostava ponude.

Odgovori, odnosno objasnjenje ili izmjena Poziva, dostavljaju se u pisanom obliku svim
gospodarskim subjektima kojima je Poziv upucen.

Clanak 14.

Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna Pozivu, ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat
trzisnog natjecanja, ili je Narugitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda gospodarskog
subjekta koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda &ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novéana sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda gospodarskog subjekta koji ne ispunjava
kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
znadajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Naruéitelja propisane Pozivom.



Clanak 15.

Ako u roku za dostavu ponuda Narugitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narugitelj moZe uputiti Poziv
jednom (1) gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti
bitno ne mijenjaju ili ponistiti postupak jednostavne nabave odnosno odustati od predmetne
nabave.

Clanak 16.

U postupku pregleda i analize pristiglih ponuda na odgovaraju¢i se na¢in mogu
primijeniti odredbe poglavlja Postupak pregleda i ocjene iz ZIN.

Pregled i analizu ponuda obavlja upravni odjel Narugitelja u &ijem se djelokrugu
jednostavna nabava izvrSava o éemu sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom
odabira najpovoljnije ponude na temelju kriterija odabira iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima Naruditelja.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira najpovoljnije ponude
dostavlja se gradonagelniku na potpis i odobrenje kojim se najpovoljnija ponuda i odabire.

Odobrenjem gradonacelnika zavrSava postupak jednostavne nabave te se izdaje
narudZbenica ili sklapa ugovor za predmet nabave iz provedenog postupka jednostavne nabave.

Clanak 17.

NarudZbenica sadrZi podatke o Narugitelju i gospodarskom subjektu, predmetu nabave
uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, naéinu i roku pla¢anja.

Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, jamstvima i ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

NarudZbenicu i ugovor sastavlja upravni odjel u ¢ijem se djelokrugu jednostavna nabava
izvrSava, parafira pro€elnik tog odjela, a potpisuje gradonadelnik.

Naru¢itelj moze s gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ugovor sklopiti jedan
ili viSe dodataka ugovoru ili izdati jednu ili viSe dodatnih narudZbenica u iznosu najvise do 50%
(pedeset) vrijednosti osnovnog ugovora ili osnovne narudZbenice. Vrijednost roba, usluga i
radova iz svih sklopljenih dodataka ugovoru odnosno dodatnih narudZbenica, zajedno s
osnovnim ugovorom odnosno osnovnom narudzbenicom, ne smije prijeéi vrijednosne pragove
iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.



Clanak 18.

Upravni odjel Narucitelja u &ijem se djelokrugu jednostavna nabava izvr$ava je obvezan
kontrolirati je li izvrSenje ugovora o nabavi, odnosno narudZbenica, u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu i odabranom ponudom.

Clanak 19.

Narugitelj moZe u bilo kojem trenutku postupka jednostavne nabave odustati ili ponistiti
postupak jednostavne nabave, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu.

Clanak 20.

Narugéitelj je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave
Cuvati najmanje 4 (Cetiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.

Za postupanja na temelju ovog Pravilnika na odgovarajuci na¢in se mogu primijeniti
odredbe ZJN i podzakonskih propisa temeljem ZJN.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuju se na sluzbenoj
internetskoj stranici Narucitelja.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 400-09/17-03/, URBROJ: 2115/5-03-17-1 od 01. ozujka 2017.
godine)

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave u "Sluzbenom glasniku Opéine
Viljevo".
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DOSTAVITI:

1) Jedinstveni upravni odjel, ovdje
2. Sluzbeni glasnik

3. Evidencija akata

4. Arhiva



