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63. Temeljem Clanka 48. Zakona o lokalnoj 1 podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine* broj: 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15.1123/17.) i ¢lanka 31. Statuta Op¢ine Viljevo (,,Sluzbeni glasnik* Opcine Viljevo
broj: 2/18), op¢inski nacelnik Opéine Viljevo donosi

ODLUKU

.
Udruzi miholjackih kuhara u kotli¢u ,,Kupusari, Prilaz stadionu 1, Donji Miholjac, OIB:
30956667885, odobrava se iznos od 600,00 kuna radi organizacije 5. drzavnog prvenstva u
kuhanju sarme koje ¢e se odrzati 19. listopada 2019. godine u Donjem Miholjcu.

1.
Odobrena sredstva isplatiti ¢e se iz Proracuna Op¢ine Viljevo s Pozicije 28 — Ostale tekuce
donacije na ra¢un Udruge miholjackih kuhara u kotli¢u ,,Kupusari* iz Donjeg Miholjca, Prilaz
stadionu 1, broj racuna: HR0524120091134003167, otvorenog kod Slatinske banke d.d.
Slatina.

1.
IzvrSenje ove Odluke povjerava se Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Viljevo.

KLASA: 402-07/19-01/25
URBROJ: 2115/05-03-19-02
Viljevo, 7. listopad 2019. godine

OPCINSKI NACELNIK:
Dominik Knezevié v.r.

64. Na temelju ¢lanka 64. stavka 3. Zakona o zastiti okolisa (,,Narodne novine* broj 80/13,
153/13, 78/15, 12/18 1 118/18), ¢lanka 31. stavak 4. Uredbe o strateskoj procjeni utjecaja
strategije, plana i programa na okoli$ (,,Narodne novine* broj 3/17), ¢lanka 31. Statuta Op¢ine
Viljevo (,,Sluzbeni glasnik* Op¢ine Viljevo broj 2/18), te nakon provedenog postupka Ocjene
o potrebi strateske procjene utjecaja na okoli§ nacelnik Op¢ine Viljevo donosi

ODLUKU
kojom se utvrduje da nije potrebno provesti strateSku procjenu utjecaja na okoli$
za izradu III. izmjena i dopuna Prostornog plana uredenja Op¢ine Viljevo

Clanak 1.

Op¢inski nacelnik Op¢ine Viljevo je dana 3. ozujka 2019. godine donio Odluku o
zapocinjanju postupka Ocjene o potrebi strateSke procjene utjecaja na okolis III. izmjena i
dopuna Prostornog plana uredenja Op¢ine Viljevo — dalje u tekstu: Plan) - KLASA: 351-01/19-
01/1, URBROJ: 2115/05-03-19-1.

Temeljem navedene odluke Opéina Viljevo je provela postupak Ocjene o potrebi
strateSke procjene utjecaja Plana na okolis.
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U postupku Ocjene o potrebi strateSke procjene utjecaja Plana na okoli$§ utvrdeno je da
predmetna izrada Plana ne¢e imati vjerojatno znacajan utjecaj na okoli§ na osnovu Cega se
utvrduje da nije potrebno provesti stratesku procjenu utjecaja na okolis.

Clanak 2.

Po provedenom postupku zatrazeno je misljenje Upravnog odjela za prostorno uredenje,
graditeljstvo i zaStitu okoliSa Osjecko-baranjske zupanije o provedenom postupku ocjene o
potrebi strateSke procjene utjecaja na okoli§ Plana i dana 21. listopada 2019. godine izdano je
misljenje (KLASA: 351-01/1-02/198, URBROJ: 2158/1-01-16/43-19-2) kojim se Upravni
odjel ocitovao da je postupak ocjene o potrebi strateske procjene utjecaja na okoli§ za III.
izmjene 1 dopune Prostornog plana uredenja Op¢ine Viljevo proveden u skladu sa Zakonom o
zastiti okolisa (,,Narodne novine* broj 80/13, 78/15, 12/18 i 118/18) i Uredbom o strateskoj
procjeni utjecaja strategije, plana i programa na okoli$ (“Narodne novine” broj 3/17).

Clanak 3.

Razlozi izrade Plana su slijedeci:

- uskladivanje PPUO Viljevo sa Zakonom o prostornom uredenju te ostalim
zakonima i propisima koji imaju utjecaja na prostorno uredenje;

- uskladivanje PPUO Viljevo sa Prostornim planom Osjecko - baranjske Zupanije
("Zupanijski glasnik", broj 01/02, 04/10, 03/16, 05/16 i 06/16);

- ucrtavanje inundacijskog podrucja rijeke Drave prema rjeSenju iz prosinca 2018.
godine;

- izmjeStanje sadasnje lokacije luke 1 pristaniSta za ¢amce na nove lokacije isto¢no
od sadasnje;

- izmjeStanje lokacije planiranog reciklaznog dvorista iz naselja Viljevo u naselje
Cret Viljevski;

- prosirenje (produbljivanje) gradevinskog podrucja u dijelu ulice Matije Gupca u
Viljevu radi  legalizacije postoje¢eg gospodarskog objekta (pilane) i pristiglih
inicijativa gradana;

- ucrtavanje novih 1 korekcija postojecih trasa biciklistickih staza;

- promjena naziva rekreacijske zone R1; u “Stara karaula”;

- promjena naziva rekreacijske zone R1> u “Konopljisce”;

- ukidanje rekreacijske zone Blanje R2 (u novom Programu raspolaganja drZzavnim
poljoprivrednim zemljiStem k.C.br. 1852/2 k.o. Viljevo se daje u zakup zajednickih
pasnjaka na 10 godina);

- preispitivanje mogucnosti planiranja kamp-odmorista (kamp — T3) u naselju
Bockovac (kcbr. 3855 do 3858 k.o. Donji Miholjac u naselju ili kao izdvojeni dio
gradevinskog podrucja izvan naselja);

- ucrtavanje nerazvrstanih cesta koje se planiraju rekonstruirati u u fazi su
projektiranja;

- propisivanje u planu obveze izgradnje asfaltiranog otresista na mjestima
prikljucenja poljskih puteva na razvrstane ceste u ukupnoj sirini puta, odnosno
minimalne sirine 3 m, te duljini od minimalno 50 m

- preispitivanje broja i veli¢ine izdvojenih gradevinskih podru¢ja izvan naselja
gospodarske namjene s obzirom na trenutne potrebe i moguénosti Op¢ine Viljevo
za njihovo komunalno opremanije;

- druge izmjene 1 dopune u skladu sa prihva¢enim pojedinac¢nim inicijativama
pravnih i fizi¢kih osoba;
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- izmjene i dopune u skladu sa zahtjevima, podacima i planskim smjernicama
odnosno propisanim dokumentima koje temeljem ¢lanka 90. ZPU dostave
nadlezna javnopravna tijela propisana posebnim propisima.

Clanak 4.
U provedenom postupku u cilju utvrdivanja znacajnog utjecaja izrade Plana na okolis,
Opc¢ina Viljevo zatrazila je misljenja tijela 1 osoba odredenih posebnim propisima:

Ministarstvo zastite okolisa i energetike, Uprava za zastitu prirode, Radnicka cesta
80, 10000 Zagreb,
Osjecko-baranjska zupanija, Upravni odjel za prostorno uredenje, graditeljstvo i
zastitu okoliSa, Trg Lava Mirskog 1, 31000 Osijek,
Hrvatske vode, Vodnogospodarski odjel za Dunav i donju Dravu Osijek, Splavarska
2a, 31000 Osijek,
Hrvatske vode, Vodnogospodarski odjel za Dunav i donju Dravu Osijek, VGI za
mali sliv "KaraSica-Vucica" sa sjediStem u Donjem Miholjcu, Trg Ante StarCevica
9, 31540 Donji Miholjac,
Hrvatske Sume d.o.o0. Uprava Suma podruznica NasSice, J.J. Strossmayera 1, 31500
Nasice,
Hrvatske $ume d.o.o. Uprava $uma podruznica Nasice, Sumarija Donji Miholjac,
Kolodvorska 36, 31540 Donji Miholjac.

Clanak 5.
Svoje ocitovanje dostavili su sljede¢a javnopravna tijela:

Hrvatske Sume d.o.o. Uprava Suma podruznica NaSice, Odjel za ekologiju

(KLASA: NA-06-11-1138, URBROJ: 03-00-06/01-19-09 od 6. ozujka 2019.

godine), oCitovale su se da smatraju da nije potrebno provoditi postupak strateske

procjene utjecaja Plana na okolis.

Ministarstvo zastite okolisa i energetike, Uprava za zastitu prirode (KLASA: 612-

07/19-35/11,URBRQJ: 517-05-2-3-19-2 od 11. ozujka 2019. godine), o¢itovalo se

da nije ovlasteno davati misljenje o potrebni strateske procjene utjecaja strategija,

planova i programa na okolis.

Hrvatske vode, Vodnogospodarski odjel za Dunav i donju Dravu (KLASA: 350-

02/11/0000413, URBROJ: 374-22-1-19-9 od 12. ozujka 2019. godine), o¢itovale

su da smatraju da nije potrebno provoditi postupak strateSke procjene utjecaja

Plana na okolis.

Osjecko-baranjska zupanija, Upravni odjel za prostorno uredenje, graditeljstvo i

zastitu okolisa (KLASA: 351-01/19-02/50, URBROJ: 2158/01-16/43-19-13 0d 26.

rujna 2019. godine), izdao je misljenje u kojem navodi da za III. izmjene 1 dopune

PPUO Viljevo nije potrebno provesti postupak strateSke procjene utjecaja na

okolis te da su III. izmjene i dopune PPUO Viljevo prihvatljive za ekolosku mrezu.

Svoje ocitovanje nisu dostavili slijedece institucije/osobe, te se stoga smatra da su

suglasni s miSljenjem Op¢ine Viljevo da nije potrebno provoditi postupak strateSke procjene
utjecaja Plana na okolis:

Hrvatske vode, VVodnogospodarski odjel za Dunav i donju Dravu Osijek, VGI za

mali sliv "KaraSica-Vucica" sa sjedistem u Donjem Miholjcu,

Hrvatske $ume d.0.0. Uprava $uma podruznica Nasice, Sumarija Donji Miholjac.

Clanak 6.
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Odluka kojom se utvrduje da nije potrebno provesti strateSku procjenu utjecaja Plana na
okoli§ donesena je na temelju procjene moguc¢ih znacajnih utjecaja planiranih izmjena na
okolis, kao 1 na temelju pribavljenih misljenja.

Prikupljena misljenja javnopravnih tijela u postupku Ocjene o potrebi strateske
procjene na okolis izrazavaju stav da ne treba provoditi postupak strateske procjene utjecaja
na okolis.

Sukladno kriterijima za utvrdivanje znaajnog utjecaja izrade Plana na okoli$, u
postupku ocjene o potrebi strateske procjene utjecaja na okoli$ utvrdeno je da se unutar
obuhvata Plana ne nalaze zasti¢ena podrucja temeljem Zakona o zastiti prirode.

Sagledan je moguci utjecaj Plana na sastavnice okolisa te se, s obzirom na navedene
razloge izrade predmetnog Plana, smatra da su potencijalni Stetni utjecaji minimalni za stanje
u prostoru, te da se uz primjenu odgovaraju¢ih mjera zastite okoliSa i prirode prilikom
realizacije planiranih ciljeva izrade Plana ne o¢ekuju znacajni negativni utjecaji na sastavnice
okolisa i bioraznolikost, stoga predmetni Plan nece imati utjecaj na okolis i prirodu.

Takoder, sagledan je 1 moguci utjecaj izrade Plana na ciljeve oCuvanja i cjelovitost
podrucja ekoloSke mreze, te je zakljuceno da je Plan prihvatljiv za ekolo§ku mrezu.

Clanak 7.
Op¢ina Viljevo informirati ¢e javnost sukladno Zakonu o zastiti okoliSa 1 Uredbi o
informiranju i sudjelovanju javnosti i zainteresirane javnosti u pitanjima zastite okoliSa
(Narodne novine* broj 64/08), objavnom na sluzbenim web stranicama Op¢ine Viljevo.

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu idu¢eg dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku‘ Op¢ine
Viljevo.

KLASA: 351-01/19-01/14
URBROJ: 2115/05-03-19-12
Viljevo, 25. listopad 2019. godine
OPCINSKI NACELNIK:
Dominik KneZevi¢ v.r.

65. Temeljem odredbi Zakona o sustavu civilne zaStite («Narodne novine», broj: 82/15),
¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine», broj
33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12119/13
— pro€. Tekst, 137/15, 123/17 1 98/19 ) 1 €lanka 31. Statuta Op¢ine Viljevo («SluZbeni glasnik
Op¢ine Viljevo™ broj 02/18) Opcinski nacelnik Opcine Viljevo, dana 30.10.2019. godine
donosi:

ODLUKU
O MJERAMA CIVILNE ZASTITE U NEPOVOLJNIM
VREMENSKIM UVJETIMA ZA 2019/2020. GODINU

Clanak 1.
UVODNE NAPOMENE

Sukladno uputama za postupanje u slu¢aju nepovoljnih zimskih 1 hidroloSkim uvjeta u svrhu
kvalitetnih priprema za pravovremeno i uskladeno reagiranje 1 djelovanje u izvanrednim
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dogadajima ( opasnostima) uzrokovanim nepovoljnim hidroloskim i metereoloskim uvjetima u
zimskim uvjetima, Mjere civilne zastite u nepovoljnim vremenskim uvjetima na podrucju
Opc¢ine Viljevo se odnose na odrzavanje prometnica u zimskom razdoblju, zaStitu od
intenzivnih i dugotrajnih oborina. Zimsko razdoblje traje od 15. studenog tekuée godine do 15.
ozujka slijede¢e godine.

U slucaju neposredne prijetnje od nastanka katastrofe ili veée nesre¢e Opcinski nacelnik ima
pravo aktivirati sveukupne ljudske i materijalno tehnicke potencijale s lokalnog podrucja
sukladno Procjeni rizika od velikih nesreca za podruéje Opcine Viljevo (SG Opcine Viljevo
broj: 6/2018.) te vaze¢em Planu zaStite 1 spasavanja. Po iskoriStenju i aktiviranju svih
raspolozivih kapaciteta i moguénosti s podrucja svoje nadleznosti, sukladno nacelu
supsidijarnosti, moZe se obratiti Zupanu Osje¢ko-baranjske Zupanije za dopunsku pomo¢ s
podrucja Zupanije.

Pod nepovoljnim hidroloskim uvjetima podrazumijevaju se: jaki vjetrovi i obilne kise, buji¢ne
vode te posljedice njihovog djelovanja — poplave, klizista, destrukcija prometne i ostale
infrastrukture.

Pod nepovoljnim metereoloskim uvjetima u zimskom razdoblju podrazumijevaju se: ekstremno
niske temperature, led na prometnicama, snjezne oborine s visokim snjeznim nanosima, vodni
¢epovi, olujno nevrijeme te posljedice njihovog djelovanja — prekid cestovnog prometa
odnosno dugotrajni zastoji na prometnicama, izolacija naselja ili pojedinih dijelova naselja i
prekid ili otezana opskrba energentima ili zivotnim namirnicama.

Slijedom naprijed iznijetog, tijekom azuriranja operativnih dokumenata / Operativnog plana i
Plana pozivanja nadleznog Stozera civilne zaStite posebna paznja posvetiti ¢e se analizi
izvanredne situacije, ocjeni spremnosti operativnih snaga s naglaskom na ljudstvo, materijalna
sredstva, opremu, poseban naglasak staviti na pripravnost, osigurati potrebne preduvjete za
pripravnost i uskladeno reagiranje ne sve sudionike zaStite spaSavanja na podrucju nadleznosti.
Za slucaj nastajanja izvanrednih dogadaja Podru¢ni ured zastite i spaSavanja Osijek bit ¢e
podrska kako u pracenju tako i procjeni nastalih dogadaja te aktivnom predlaganju mjera i
postupaka za otklanjanje i saniranje eventualno nastalih posljedica. U tom smislu radi
upoznavanja redovitih aktivnosti sukladno pozitivnim pravnim propisima u meduvremenu dok
se ne azuriraju Procjena ugrozenosti 1 Plan zastite 1 spaSavanja te Plan djelovanja civilne zastite
Op¢ine Viljevo koristit ¢e se isti kojima Op¢ina raspolaze.

Odrzava se redovita komunikacija sa svi potencijalnim akterima radi odrzavanja spremnosti
nadleznih sluzbi kao §to su: Policijska postaja Donji Miholjac, Uprava za ceste Osjecko-
baranjske zupanije, Cesting d.o.0. Osijek-nadcestarija Donji Miholjac, HGSS, Crveni kriz /za
kori$tenje kojih se trebaju osigurati proracunska sredstva/, vlasnicima i obrtnicima sa podrucja
Op¢ine Viljevo koji raspolazu svom mehanizacijom za slu¢aj nepovoljnih zimskih uvjeta, DVD
Viljevo i DVD lvanovo. Ujedno se napominje da je pri osnivanju Stozera civilne zastite
imenovani €lan stoZera izmedu ostalih djelatnik Podru¢nog ureda zastite 1 spasavanja Osijek,
Ninoslav Grozdani¢, s kojim se prema potrebi odrZava kontakt.

1. CESTE

Zakon o cestama («Narodne novine», broj 84/11, 18/13, 22/13 1 54/13) u Uredbi o0 mjerilima za
razvrstavanje javnih cesta dijeli sve javne ceste na: autoceste, drzavne ceste, zupanijske ceste i
lokalne ceste. Javne ceste razvrstavaju se na temelju mjerila koje donosi Vlada Republike
Hrvatske. Sve ostale ceste spadaju u nerazvrstane ceste i1 one su u nadleznosti jedinica lokalne
samouprave. Nerazvrstana cesta je javna prometna povrsina koja se koristi za promet po bilo
kojoj osnovi 1 koja je pristupacna vec¢em broju raznih korisnika, a nije razvrstana u javnu cestu.

Prostorom Opcine Viljevo prolaze trase:
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e Drzavne ceste
- D 34 (D.Miholjac-Viljevo-P.Moslavina)
e Zupanijskih cesta
- 74031 (Viljevo-Kapelna-Magadenovac)
- 7 4032 (Ivanovo-D. Miholjac)
e Lokalnih cesta
-L 44012 (Viljevo-lvanovo)
-L 44013 (Kapelna-Krunoslavlje-Golinci)
-L 44014 (Krunoslavlje-Kuéanci)

ZIMSKA SLUZBA

Redovito 1 izvanredno odrzavanje javnih cesta na podru¢ju Op¢ine Viljevo prema Zakonu o
javnim cestama izvode Hrvatske ceste d.o.0. 1 Uprava za ceste Osjecko-baranjske zupanije.

Za potrebe odrZavanja javnih cesta iz svoje nadleznosti Opcina Viljevo ¢e raspisati javni poziv
1 izabrati najpovoljnijeg pruzatelja usluga. Za slucaj izvanrednih potreba za odrzavanjem cesta
u vremenu do zavrSetka javnog poziva Opcina ¢e ukljuciti pravne osobe i poljoprivredna
gospodarstva s podru¢ja Opéine Viljevo koja imaju odgovarajuéu mehanizaciju. Za navedeni
posao predvidena su sredstva u Opéinskom proracunu. Ovaj nacin odrzavanja je prihvatljiv u
uvjetima kada nema velikih i1 dugotrajnih oborina koje iziskuju veéi angazman iste
mahenizacije, te povecavaju troskove koje mi u konacnici ne mozemo isfinancirati iz Prora¢una
Opéine.

Uklanjanje snijega i leda s nogostupa uz zgradu te neizgradene gradevinske parcele duzan je
obaviti vlasnik, odnosno korisnik kuce ili stana i poslovnih prostorija u zgradi te vlasnik
neizgradene gradevinske parcele. O uklanjanju snijega i leda ispred ugostiteljskih objekata
brinu vlasnici, odnosno korisnici objekta. Radi postivanja i blagovremenog poduzimanja
duznih radnji tijekom godine, kontinuirano poradit ¢e se na jacanju svijesti gradana Opcine
Viljevo da trebaju u slicnim situacijama pravovremeno i 0Sobno reagirati te aktivno sudjelovati
u otklanjaju odnosno ublazavanju posljedica.

Sukladno navedenom, u odredbama Odluke o komunalnom redu Op¢ine Viljevo (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Viljevo® 10/2018) uklanjanje snijega i leda, utvrdeno je ¢lankom 155. kao i
novcana kazna za slucaj nepostivanja iste ¢lankom 176.

Citirani ¢lanci propisuju da snijeg s javne prometne povrSine i nogostupa treba poceti uklanjati
kad napada 5 cm, a ako pada neprekidno, mora se uklanjati i viSe puta.

Led se s javnih povrSina uklanja ¢im nastane, preventivho se vrSi posipavanje protiv
smrzavanja.

Snijeg i led s krova zgrada i kuca uklanja se kad postoji moguc¢nost da se ugrozi sigurnost
prolaznika.

Vlasnici ili korisnici zgrada i ku¢a duzni su ocistiti snijeg i led duz okuénice koja granici sa
javno prometnom povrs$inom.

Uklanjanje snijega i leda s javne prometne povrsine obavlja pravna osoba u ¢ijoj su nadleznosti
poslovi odrzavanja te javne prometne povrsine.

Javne prometne povrSine mogu se radi sprjeCavanja nastanka leda i sprjecavanja klizanja
posipati odgovaraju¢im materijalom.

Pravna osoba koja obavlja uklanjanje snijega i leda s javne povrSine duZna je osigurati da se
materijal kojim je posipana javna prometna povrsina, ukloni po prestanku zimskih uvjeta.

REDOSLIJED | PRVENSTVO RADOVA NA ODRZAVANJU CESTA U ZIMSKIM
UVIETIMA
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Drzavne, zupanijske i lokalne ceste su u nadleznosti Hrvatskih cesta i Uprave za ceste Osjecko-
baranjske zupanije pa redoslijed i prvenstvo radova na odrzavanju tih cesta u zimskim uvjetima
odreduju oni sami. U slu¢aju vecih vremenskih neprilika zimska sluzba Op¢ine Viljevo (za to
odredena pravna ili fizicka osoba) se takoder moze ukljuciti, prema svojim moguénostima, u
¢is¢enje drzavnih, zupanijskih i lokalnih cesta posebno u dijelovima javnih cesta koje prolaze
kroz naselja.

S obzirom na veli¢inu cestovne mreze, vaznost pojedinih cesta i ulica na prometnicama se
intervenira prema prioritetima odnosno odredenom redoslijedu. Zato se uvode tri razine
prioriteta odnosno prednosti.

a) prometnice I. razine prioriteta
(prilazi zdravstvenim ustanovama, Skolama, autobusnim postajama, opskrbnim
centrima, grobljima)

b) prometnice Il. razine prioriteta
(ulice u naseljima opéine)

c) prometnice I11. razine prioriteta
(sve ostale nerazvrstane ceste)

Preporuca se svim gradanima postupati sukladno uputama i mjerama Podru¢nog ureda zastite i
spasavanja Osijek 1 Op¢inskog nacelnika kao Celnika jedinice lokalne samouprave. Za slucaj
snjeznih zimskih uvjeta prevencije radi preporuca se ako prijeko nije potrebno ne kretati na put.
Ukoliko po vlastitoj procjeni gradani drze da putovanje van mjesta stanovanja ne trpi odgodu,
zimska oprema je obavezna. Ujedno se poseban akcent stavlja na odredbe lokalne Odluke o
komunalnom redu i obavezu aktivnog sudjelovanja stanovnistva na pravovremenom reagiranju
1 otklanjanju teZih posljedica po pitanju ¢iS¢enja snijega od strane vlasnika i korisnika zemljista,
poslovnih i stambenih prostorija koji su duzni odstranjivati snijeg s nogostupa i drugih javnih
povrsina oko objekta i zemljiSta kojeg koriste.

2. KANALSKA MREZA

Na temelju Procjene ugorzenosti, moguce ugroze od poplave tj. nagloga topljenja snijega, za
Op¢inu Viljevo takvih rizika nema te moguci nece priciniti vece teSkoce. Na cijelom podrucju
Op¢ine Viljevo velike koli¢ine kiSa na nijednom mjestu ne prekidaju nesmetan promet
cestovnih vozila. U slu€aju poplavljivanja ve¢ih razmjera Op¢inski nacelnik ¢e aktivirati Stozer
civilne zastite, raspoloZive operativne snage, Hidrometereoloski zavod, Hrvatske vode i HGSS.

3. PRIVREMENO ZBRINJAVANJE OSOBA

U svojim Operativnim planovima posebna paznja poklanja se privremenom zbrinjavanju osoba
u sluc¢ajevima kako u nastavku slijedi:

- osoba koje se zateknu u okolnostima koje im onemoguc¢avaju nastavak putovanja ili nesmetan
povratak u mjesto stanovanja,

- osoba kojima moZebitno ugroZzeno zdravlje 1 Zivot uslijed prijetnji izazvanim nepovoljnim
vremenskim uvjetima ili im je zbog nastalih posljedica onemogucéeno koristenje vlastitog doma.
Za slu€aj novonastalih ekstremnih uvjeta Opcinski nacelnik aktivirat ¢e StoZer civilne zastite,
zurno pozvati odgovarajuce sluzbe na terenu ve¢ prema stvarnim potrebama, sukladno analizi
1 procjeni novonastalog stanja. Dakle, u slu¢aju potrebe zbrinjavanja i evakuacije stanovniStva,
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zajedno sa opskbnim zivotnim namirnicama koje su osnovne za Zivot, u naprijed opisani
slucajevima, imali bi se koristiti smjestajni kapaciteti prema popisu u -Prilogu 1.

Prehranu privremeno zbrinutih osoba odraditi ¢emo sa Trgovackim poduzecem NTL,
prodavaonica Viljevo, tel. 031-644145. Opskrba hranom, te lijekovima za slabo pokretne osobe
organizirati ¢e se preko Crvenog kriza, zaposlenom djelatnicom, tel.031-631410.

Medicinsku pomo¢ pruzat ¢e Hitna pomo¢ Osijek dok ¢e se za slucajeve hitne intervencije tezi
sluGajevi upucivati uz prethodno kontaktiranje s medicinskim osobljem u Op¢u Zupanijsku
bolnicu Nasice, odnosno po potrebi i KBC Osijek.

4. OPERATIVNE SNAGE I STOZER CIVILNE ZASTITE

Smotriranjem Stozera CZ, Tima CZ ON, Povjerenika CZ koje je odrzano u prostorijama Op¢ine
Viljevo dana 14.06.2019. godine, aZzurirani su popisi i telefonski brojevi koji su potrebni za

olaksano i u¢inkovitije djelovanje samih timova u odredenim nepovoljnim situacijama - Prilog
2.

Clanak 2.
Radi u¢inkovitog djelovanja zimske sluzbe organizira se stalno mjesto pripravnosti za
ljudstvo, sredstva
veze i strojni park, tvrtka AUTOPRIJEVOZNIK SKARIC, VILJEVO, K.A.Stepinca 23,
vlasnik SINISA SKARIC, mobitel: 091-5324099 o &emu ¢e se sklopiti Ugovor o obavljanju
potrebitih poslova.
Kao koordinator izmedu izvrsitelja poslova AUTOPRIJEVOZNIK SKARIC iz VILJEVA,
Op¢ine Viljevo i Policijske postaje u Donjem Miholjcu te nadlezne Uprave za ceste Osjecko-
baranjske Zupanije, Osijek, odreduje se Op¢inski nacelnik Opéine Viljevo Dominik KneZevi¢,
telefon: 031-644014, mobitel: 099-6870920.
U svim pobrojanim slu€ajevima koji zahtijevaju odgovarajucu intervenciju, pozivom na 112
omogucit ¢e se na najbrzi moguéi nac¢in pomo¢i nadleznih sluzbi.

Clanak 3.
Za provedbu utvrdenih mjera ovom Odlukom osiguravaju se sredstva u Proracunu Op¢ine
Viljevo

Clanak 4.
Odluka o mjerama civilne zastite u nepovoljnim vremenskim uvjetima za 2019/2020. godinu
stupa na snagu slijede¢eg dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Viljevo*.

KLASA: 810-01/19-01/6
UR.BROJ: 2115/05-03-19-2
Viljevo, 30.10.2019. godine
Op¢inski nacelnik:
Dominik Knezevi¢ v.r.

66. Na temelju ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Viljevo (,,SluZbeni glasnik Opc¢ine Viljevo* broj
2/18.), Op¢inski nacelnik Op¢ine Viljevo donosi

ODLUKU
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0 Proceduri upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasniStvu

Opéine Viljevo

l. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se postupanje upravnih tijela Op¢ine Viljevo (u daljnjem tekstu:
Op¢ina) u svezi sa stjecanjem, raspolaganjem i upravljanjem nekretninama u vlasnistvu
Opcine izuzev postupka davanja u zakup poslovnih prostora i javnih povrsina, postupka
davanja u najam stanova u vlasnistvu Opcine te postupka prodaje i davanja na koristenje
grobnog mjesta, groba i nise, koji su postupci uredeni drugim op¢im aktima Op¢ine.

Clanak 2.

Op¢inski nacelnik 1 Opéinsko vijece upravljaju nekretninama u vlasnisStvu Opéine Viljevo
temeljem vlasnickih ovlasti, a pod uvjetima i na na¢in propisan Zakonom o vlasnistvu i
drugim stvarnim pravima (Narodne novine, br. 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00,
114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14), Zakonom o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17 1 98/19), te drugim zakonima i
propisima Republike Hrvatske i ovom Procedurom.

Op¢inski nacelnik 1 Opéinsko vijece upravljaju nekretninama na nacelima zakonitosti i
svrsishodnosti, u skladu s namjenom nekretnina i u interesu stvaranja uvjeta za gospodarski
razvoj Op¢ine i osiguranje druStvenih i socijalnih interesa.

Strucne poslove u izvrSenju prava iz prethodnog stavka obavljaju Jedinstveni upravni odjel
Op¢ine Viljevo.

I1. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 3.

Ovom Odlukom se narocito ureduje:

- stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama,

- provodenje natjeCaja za prodaju nekretnina, zakup zemljiSta, zamjenu nekretnina i osnivanje
prava gradenja,

- ostvarivanje i zasnivanje drugih prava na nekretninama.

Clanak 4.

U sklopu stjecanja, raspolaganja, upravljanja 1 koriStenja nekretninama u vlasniStvu Op¢ine
Viljevo, Op¢ina:

- ureduje vlasni¢ko-pravno stanje nekretnina,

- vr$i investicijsko 1 tekuce odrzavanje nekretnina,

- ureduje gradevinsko zemljiSte pripremom zemljiSta za izgradnju (uredenje vlasnicko-
pravnog stanja, izrada prostornih dokumenata) te osigurava izgradnju komunalnih i
telekomunikacijskih instalacija, objekata i uredaja individualne 1 zajednicke potrosnje,
- vr$i izgradnju ili drugi oblik 1 nacin uredenja i1 koriStenja gradevinskog zemljista,

- prodaje uredeno neizgradeno gradevinsko zemljiste,

- prodaje izgradeno gradevinsko zemljiste,

- formira gradevinske Cestice,
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- prodaje i druge nekretnine,

- daje u zakup zemljisSte u svom vlasnistvu ,

- osniva pravo gradenja na svojim nekretninama,

- osniva stvarne terete na svojim nekretninama,

- kupuje i prima na dar nekretnine,

- mijenja nekretnine u vlasniStvu Op¢ine s nekretninama tre¢ih osoba,

- priznaje pravo vlasniStva tre¢im osobama (izdaje tabularne isprave podobne za uknjizbu
prava vlasniStva),

- vr8i 1 druga vlasnicka prava u skladu sa zakonom i op¢im aktima Op¢ine.

Clanak 5.

Op¢inski nacelnik Op¢ine Viljevo (u daljnjem tekstu: Opcinski nacelnik) upravlja
nekretninama u vlasnistvu Opc¢ine paznjom dobrog gospodara, na nac¢elima zakonitosti,
svrsishodnosti 1 ekonomicnost, u interesu stvaranja uvjeta za gospodarski razvoj Op¢ine, za
osiguranje drustvenih i drugih interesa, te za probitak i socijalnu sigurnost gradana Op¢ine, te
donosi odluke o stjecanju i otudenju nekretnina.

Op¢inski nacelnik donosi odluku o stjecanju nekretnina do vrijednosti 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlucuje o stjecanju
nekretnine.

Op¢insko vijece donosi odluku o stjecanju nekretnina ¢ija ukupna vrijednost prelazi 0,5%
iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlucuje o
stjecanju nekretnine.

Pri stjecanju nekretnine vodi se racuna o trzi$noj cijeni nekretnine.

Opc¢inski nacelnik je ovlasten pregovarati s vlasnikom nekretnine o kupnji nekretnine.
Odredbe stavka 2. i 3. ovog ¢lanka na odgovarajuci se na¢in primjenjuju na otudenje
nekretnine.

I11. PRODAJA NEKRETNINA
Clanak 6.

Pocetna (najniza) cijena nekretnine utvrduje se u visini trziSne cijene nekretnine sukladno
procjeni vrijednosti ovlaStenog sudskog vjestaka ili procjenitelja.

Clanak 7.

Op¢inski nacelnik/Op¢insko vije¢e donosi Zaklju¢ak/Odluku o prodaji/stjecanju nekretnina u
vlasnis$tvu Op¢ine sukladno ukupnoj vrijednosti nekretnine kako je navedeno u ¢lanku 6. ove
Odluke te istim Zaklju¢kom ili posebnim aktom raspisuje javni natjecaj.

Clanak 8.

Natjecaj provodi Natjecajno povjerenstvo (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo priprema i objavljuje natjecaj o prodaji nekretnine u sluzbenom glasilu Op¢ine,
na oglasnoj ploci i na internet stranicama Op¢ine, te prema potrebi u dnevhom tisku.
Tekst natjecaja sadrzi:

- oznaku 1 povrSinu nekretnine,

- pocetnu cijenu nekretnine

- iznos jamcevine (najmanje 10% od pocetne cijene),

- sadrzaj ponude

- nacin, rok 1 mjesto za podnoSenje ponude

- odredbu da ako najpovoljniji ponuditelj odustane od sklapanja kupoprodajnog ugovora,
odnosno uplate kupoprodajne cijene, gubi pravo na povrat jamcevine,
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- rok u kojem je najpovoljniji prodavatelj duzan sklopiti ugovor o kupoprodaji s Opéinom,
- ostale dodatne informacije i uvjete.

Clanak 9.

U tekstu natjecaja uz uvjete iz prethodnog ¢lanka ove Procedure, od ponuditelja e se zatraziti
da dostavi 1 sljedece:

1. podatke o ponuditelju

2. presliku osobne iskaznice ili putovnice za fiziCke osobe, a za pravne osobe presliku rjeSenja
0 upisu u sudski ili drugi odgovarajuci registar za pravne osobe, presliku kartice tekuceg
racuna ili broja ziro-racuna na koji se moze vratiti jamcevina

3. dokaz o uplacenoj jamcevini,

4. ponudeni iznos kupoprodajne cijene izrazen u kunama,

5. dokaz o nepostojanju duga prema Op¢ini Viljevo od strane ponuditelja, kao i od strane
¢lanova njegovog kucanstva, te tvrtki i obrta koji su bilo u vlasniStvu ponuditelja, bilo u
vlasniStvu ¢lanova njegovog kuéanstva

Clanak 10.

Po isteku roka za dostavu ponuda po natje¢aju, Povjerenstvo otvara pristigle ponude i
sastavlja zapisnik o svom radu.
Nepravodobno prispjele i nepotpune ponude nece se razmatrati.
Izmedu pravovremeno pristiglih ponuda sa svom potrebnom dokumentacijom izabire se
najpovoljnija ponuda.
Najpovoljnijom ponudom smatrat ¢e se ona ponuda koja uz ispunjenje uvjeta iz NatjeCaja
sadrzi 1 najvisi iznos ponudene cijene.
Clanak 11.
Javni natjecaj smatra se valjanim ako pristigne makar i samo jedna valjana ponuda.
Clanak 12.

U sluc¢aju da dva ili viSe ponuditelja, uz ispunjavanje svih uvjeta ovog Natjecaja, ponude isti
iznos cijene, Natjecaj ¢e se ponoviti.
Clanak 13.

U slucaju da nitko ne dostavi ponudu u postupku prikupljanja ponuda ili ponuditelji ne
ponude niti pocetnu cijenu, Opcinski nacelnik/Opcéinsko vijece vije¢e moze donijeti odluku o
snizenju pocetne cijene.

Clanak 14.

Na temelju zapisnika Povjerenstva, Opc¢inski nacelnik donosi odnosno predlaze Opcinskom
vije¢u donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

Clanak 15.

Ponuditelju koji nije uspio u natjecaju, jamcevina ¢e se vratiti u roku od 15 dana od dana
odabira najpovoljnije ponude.

U slucaju da najpovoljniji ponuditelj odustane od sklapanja kupoprodajnog ugovora, odnosno
uplate kupoprodajne cijene, gubi pravo na povrat jamcevine.

Najpovoljnijem ponuditelju poloZena ¢e se jamcevina uracunati u kupoprodajnu cijenu

Clanak 16.

Odredbe c¢lanka 6. do 15. ove Procedure na odgovaraju¢i na¢in se primjenjuju na raspisivanje
natjeCaja za ostale vidove raspolaganja nekretninama.
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Clanak 17.

Op¢inski nacelnik/Opcinsko vijece vije¢e moze donijeti Odluku o sklapanju ugovora
izravnom pogodbom i prema procijenjenoj vrijednosti nekretnine:

1. osobi kojoj je dio tog zemljiSta potreban za formiranje neizgradene gradevne Cestice u
skladu s lokacijskom dozvolom ili detaljnim planom uredenja, ako taj dio ne prelazi 20%
povrsine planirane gradevne Cestice,

2. osobi koja je na zemljistu u svom vlasnistvu, bez gradevinske dozvole ili drugog
odgovarajuceg akta nadleznog tijela drzavne uprave, izgradila gradevinu u skladu s detaljnim
planom uredenja ili lokacijskom dozvolom, a nedostaje joj do 20 % povrSine planirane
gradevne Cestice, pod uvjetom da se obveze da ¢e u roku od jedne godine od dana sklapanja
kupoprodajnog ugovora ishoditi gradevinsku dozvolu,

3. u drugim zakonom propisanim slucajevima.

IV. OSTALI NACINI RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
Clanak 18.

ZemljiSte u vlasniStvu Opcéine moze se dati u zakup fizickim i pravnim osobama u svrhu
privremenog koristenja tog zemljista do donosenja odluke o privodenju namjeni odredenoj
prostorno planskom dokumentacijom.

Zemljiste u vlasnistvu Opéine daje se u zakup na osnovi javnog natjecaja.

Na zemljistu koje je predmet zakupa nije dozvoljena gradnja gradevine niti izvodenje drugih
radova.

Iznimno od st. 3. ovog ¢lanka, na zemljistu koje se daje u zakup radi uredenja i koristenja
zemljista kao parkiraliSnog prostora, otvorenog skladiSnog prostora ili uredenje zelenih
povrsina, za poljoprivrednu obradu i slicne namjene, uz prethodnu suglasnost Op¢ine,
dozvoljeno je izvodenje gradevinskih radova koji su nuzni radi privodenja namjeni koja je
svrha zakupa, bez prava na povrat troSkova ulaganja. Uz zahtjev za odobrenje, zakupnik je
duzan priloziti i odgovarajucu tehni¢ku dokumentaciju (idejno rjeSenje, hortikulturno rjesenje
isl).

Ako je predmet zakupa dio zemlji$ne Cestice, uz zahtjev je potrebno dostaviti skicu izmjere
(iskol€enje) po ovlastenom geodeti.

Clanak 19.

Opc¢ina moze, temeljem odluke Opc¢inskog nacelnika/Opcinskog vije¢a, zamjenjivati
nekretnine radi:

1. razvrgnuca suvlasnicke zajednice,

2. stjecanja vlasniStva na gradevinskom zemlji$tu ili drugim nekretninama radi privodenja
zemljista ili postojecih objekata namjeni utvrdenoj prostornim planovima,

3. u drugim opravdanim slucajevima.

Clanak 20.

Na zemljiStu u vlasniStvu Op¢ine mogu se ugovorom osnivati prava sluznosti u korist
vlasnika povlasne nekretnine, nositelja prava gradenja na njoj ili u korist odredene osobe.
O osnivanju sluznosti na nekretninama u vlasnistvu Op¢ine, odlucuje Op¢inski nacelnik uz
uvjete:

1. ako je to nuzno za odgovarajuce koristenje povlasne nekretnine,

2. ako se time bitno ne ogranicava koriStenje nekretnine u vlasnistvu Op¢ine - posluzne
nekretnine,

3. ako se Op¢ini isplati aktom o zasnivanju sluznosti utvrdena naknada.
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Naknada za zasnivanje stvarne sluznosti utvrduje se ugovorom.
O zasnivanju sluznosti Op¢inski nacelnik i predlagatelj zakljucuju ugovor kojim ureduju
medusobna prava i obveze.

Clanak 21.

Na nekretnini u vlasniStvu Opcine moze se osnovati pravo gradenja u korist druge osobe.
Pravo gradenja osniva se ugovorom izmedu Opcine kao vlasnika nekretnine i nositelja prava
gradenja.

Pravo gradenja zasniva se na rok koji ¢e se odrediti javnim natjecajem.

Iznos naknade za pravo gradenja utvrduje se sukladno procjeni vrijednosti ovlastenog sudskog
vjestaka ili procjenitelja.

Clanak 22.

Zasnivanje zaloznog prava (hipoteke) na nekretninama u vlasnistvu Op¢ine moze se dozvoliti
iznimno ako je to u izravnom interesu za ostvarivanje funkcije Op¢ine.

Pod interesom Op¢ine u smislu stavka 1. ovog ¢lanka smatra se 1 interes trgovackih drustava,
ustanova i drugih subjekata u vlasnistvu ili ve¢inskom vlasnistvu Opcine.

O zasnivanju zaloZnog prava odlucuje Op¢inski nacelnik/Op¢insko vijece.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
Ova Odluka stupa na snagu slijedeceg dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine
Viljevo™.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o raspolaganju i upravljanju

nekretninama u vlasni$tvu Opéine Viljevo Viljevo, KLASA: 940-01/08-01/02 i URBROJ:
2115/05-01-08-1 od 26. lipnja 2008. godine.

KLASA: 940-01/19-01/9
URBROJ: 2115/05-03-19-1
Viljevo, 30. listopada 2019. godine
OPCINSKI NACELNIK:

Dominik Knezevié v.r.

67. Temeljem ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Viljevo (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Viljevo* broj 2/18.)
a prema ukazanoj potrebi Op¢inski nacelnik Op¢ine Viljevo, donosi:

INTERNU PROCEDURU IZDAVANJA, OBRACUNA I ISPLATE NALOGA ZA
SLUZBENA PUTOVANJA

Sluzbeni put u tuzemstvo je putovanje iz mjesta u kojem je mjesto rada ili mjesto prebivaliSta
odnosno uobic¢ajenog boravista radnika u drugo mjesto (osim u mjesto u kojemu ima
prebivaliste ili uobicajeno boraviste) radi obavljanja u nalogu za sluzbeno putovanje
odredenih poslova njegovog radnog mjesta, a u svezi djelatnosti poslodavca.

Sluzbeno putovanje u inozemstvo je sluzbeno putovanje iz RH u stranu drzavu 1 obratno,
putovanje iz jedne strane drzave u drugu, putovanje iz jednog mjesta u drugo mjesto na
teritoriju strane drzave.
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Postupak izdavanja naloga za sluzbeni put, obracun i

sljede¢oj proceduri:

isplata u Op¢ini Viljevo, provodi se po

IZVRSENJE POPRATNI
DUAGRAM OPIS AKTIVNOSTI ODGOVOR DOKUMEN
TIJEKA ROK
NOST TI
Na temelju vaze¢ih akata
Opc’:}nskog ?a§elnlka i Opéinski
Opc¢inskog  vijeCa  Opcine C 1
- - | naCelnik y
. Viljevo a u svrhu rada i " 1 Proracun
Postoji potreba za . . Procelnik .
redovitog obavljanja posla u . opcine,
odlaskom na ) .- o JUO Tijekom S
sluzbeni put svrhu razvoja Op¢ine Viljevo, Zaposleni odine Pravilnici i
P postoji potreba za odlaskom na P g drugi akti
sluzbeni put
Usmeno, po nalogu ¢elnika:
-provjerava se potreba za
odlaskom na sluzbeni put
-provjerava se financijski plan
sa voditeljicom za
Program rada i racunovodstvo i financije Op¢inski .
. N . Tijekom
razvoja -ukoliko je potreba opravdana | nacelnik .
. ) S godine
i u skladu s financijskim
planom, daje se naredba za
izdavanjem putnog naloga i
nacinu koristenja prijevoznog
sredstva
Usmeno, po nalogu ¢elnika:
-otvara se putni nalog
-dodjeljuje mu se redni broj
-upisuje ga u Knjigu putnih 1
naloga Opéinski 2 dana
.. nacelnik ..
. -odobrava se akontacija za prije
Program rada i L N . | Referent za :
. sluZzbeno putovanje duze od tri | putovanj
razvoja dana ra_cu_novoc_l_stv 3
-Op¢inski nacelnik potpisuje 0 i financije
putni nalog
Izvjesée o -popunjava dijelove putno 3 dana ObraCun
] popuny J€love  puthog Zaposlenik od dana | Naloga za
sluzbenom putu | naloga (datum i vrijeme HAN .
- koji je bio na | povratka | sluzbeno
polaska na sluzbeni put, datum . i
.. y sluzbenom S puta putovanje i
1 vrijeme dolaska sa sluZbenog s
9 . N .2 | putu Izvjesce o
puta, pocetno 1 zavrSno stanje sluzbenom
brojila (u km) te marku i outu
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registarski broj vozila ako je
koristio osobni automobil).

- prilaze  dokumentaciju
potrebnu za obracun troSkova
putovanja (pr. putne karte za
osobu, karte za prijevoz
trajektom (za osobu i vozilo),
raCun za cestarinu, racun za
tunelarinu, parkiranje, racun za
smjeStaj, racune za ostale
izdatke - rezervacija sjedala,

aerodromska taksa, prijevoz
prtljage ako se posebno
naplacuje).
- sastavlja pisano izvjesée o
rezultatima sluzbenog
putovanja

- sve to ovjerava svojim
potpisom

-dostavlja dokumentaciju u
racunovodstvo

Obracun naloga
za sluzbeno
putovanje

-obracunava troskove
sluzbenog puta prema vaze¢im
zakonskim propisima,
provedbenim propisima
donesenim na temelju
zakonskih  odredbi te
odredbama Kolektivnih
ugovora

-u slucaju isplacene akontacije
koja je wviSa od obracuna
potrazuje  od  zaposlenika
povrat vise isplacenog novca
-obraCunati nalog daje na
potpis ¢elniku

Referent za
raCunovodstv
0

| financije

1 dan

Putni nalog
sa
dokumentac
ijjom

Odobrenje za
isplatu putnog
naloga

-Op¢inski nacelnik provjerava
obrac¢unati putni nalog i
svojim potpisom dozvoljava
po navedenom nalogu isplatu,
prosljeduje obracunati nalog u
racunovodstvo na likvidaturu,
kontrolu i isplatu

Op¢inski
nacelnik

Isti dan

Putni nalog
sa
dokumentac
ijjom

Zaprimanje
odobrenog

-zaprima odobreni putni nalog

-provodi formalnu I
matematicku kontrolu
obraCunatog naloga i

Referent za
racunovodstv
o i financije

Pri
obracun
u place

Putni nalog
sa
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putnog naloga i | vjerodostojnosti prilozene dokumentac
isplata dokumentacije ijjom
-pregleda i likvidira ga
-kontira i analiticki rasc¢lanjuje
troskove sluzbenog puta

-pri obracunu place daje riznici
zahtjev da se troskovi
sluzbenog puta isplate na
tekuci raCun zaposlenika

3-5dana

po
-Evidentira isplatu u Referent za dobiven

Evidencija isplate | —, raCunovodstv | _. Izvod
racunovodstvenom sustavu - .. 0J
o i financije .
potvrdi o
isplati

NAPOMENE:

Zaposlenik ne moze podnijeti zahtjev za otvaranjem novog putnog naloga ukoliko nije dostavio
prethodni putni nalog. Svaki putni nalog po zavrSenom sluzbenom putovanju zaposlenik je
duzan popuniti sukladno uputama i ovoj Internoj proceduri te vratiti u raunovodstvo.

Ova procedura izdavanja Naloga za sluzbeni put i njihov obrac¢un stupa na snagu slijedeceg
dana od dana objave u ,,SluZzbenom glasniku Op¢ine Viljevo* .

KLASA: 470-01/19-01/4
URBRO0J:2115/05-03-19-1
Viljevo, 30.10.2019.godine

OPCINSKI NACELNIK:
Dominik Knezevi¢ Vv.r.

68. Na temelju ¢lanka 31. Statuta Op¢ine Viljevo (Sluzbeni glasnik Opéine Viljevo* br. 2/18)
Op¢inski nacelnik Op¢ine Viljevo donio je

PROCEDURU O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.
Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajni¢ko poslovanje Opcine Viljevo,
poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja,
tretman manjkova i viSkova u blagajni, placanje gotovim novcem, kao i druga pitanja u svezi
blagajnickog poslovanja.

Clanak 2.
Gotovina Op¢ine Viljevo je:
-novc¢ana sredstva naplac¢ena od fizi€kih i pravnih osoba
-novcana sredstva podignuta s transakcijskog rac¢una Op¢ine Viljevo
-novcéana sredstva koja se nalaze u blagajni Op¢ine Viljevo.
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Clanak 3.

U Op¢ini Viljevo se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih novc¢anih sredstava
evidentira u glavnoj blagajni.

Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:

-naloga za naplatu (uplatnica)

-naloga za isplatu (isplatnica)

-dnevnika blagajni¢kog poslovanja

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja Referent za rac¢unovodstvene poslove,
a duzan/duzna je voditi evidenciju blagajnickog poslovanja (uplatnice, isplatnice, dnevnik
blagajnickog poslovanja i popratne priloge ( racune, naloge, potvrde i dr.).

Blagajnicko poslovanje se vodi ru¢no.

Clanak 5.
Odgovornost za blagajnicko poslovanje

Gotovinska nov€ana sredstva drZe se u kasi blagajne kojom rukuje Referent za racunovodstvene
poslove koji je odgovoran-odgovorna za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Referent
za opce financijske poslove duzan-duzna je raditi obracun blagajne, evidentirati blagajnicko
poslovanje glavne knjige te je odgovoran-odgovorna za gotovinska sredstva u glavnoj blagajni.
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja Pro¢elnik JUO.

Clanak 6.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece naplate:

-podignuta gotovina s transakcijskog racuna,

-ostali nespomenuti gotovinski primici.

U glavnoj blagajni evidentiraju se slijedece isplate:

-polog gotovine na transakcijski ra¢un Opéine,

-placanje nabavljenih dobara 1 usluga,

-dnevnice i troskovi sluZbenih putovanja,

-isplate socijalno ugroZenim osobama,

-ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clanak 7.
Isplate i naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju
prethodno izdanog dokumenta kojim se odobrava naplata odnosno isplata (racun, nalog,
odluka 1ili drugi vazec¢i dokument).
Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i naplati prije njegove predaje u racunovodstvo
mora imati zig s potpisom od strane blagajnika, te potpis od strane primatelja tj. isplatitelja.

Clanak 8.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti numeriran i popunjen tako
da isklju¢uje moguénost naknadnog dopisivanja.
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Ispisivanje 1 potpisivanje dokumenta o isplati i naplati je jednokratno, s dvije kopije i
izvornikom za potrebe primatelja, tj. platitelja, racunovodstva i blagajne.

Clanak 9.

Naplate u glavnu blagajnu polazu se dnevno na transakcijski racun Opcine Viljevo.

Glavna blagajna se vodi dnevno, a zakljucuje se sa zadnjim danom tekuceg mjeseca, kad se
utvrduje stvarno stanje blagajne.

Referent za financijske poslove obavezno vodi blagajni¢ki dnevnik u koji unosi i podatke o
utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak.

Jedan primjerak blagajnickog dnevnika sa svim prilozenim dokumentima o naplatama i
isplatama dostavlja se u racunovodstvo na knjizenje.

Clanak 10.

Maksimalni iznos novca (blagajni¢ki maksimum) iznosi 10.000,00 kuna Sto se odreduje ovom
Odlukom.

U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko pla¢anje
putem transakcijskog racuna Op¢ine Viljevo.

Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu slijede¢eg dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine
Viljevo™.

KLASA: 470-01/19-01/3

URBROJ: 2115/05-03-19-1

Viljevo: 30.10.2019. godine
OPCINSKI NACELNIK
Dominik Knezevié v.r.

Naklada: OPCINA VILJEVO. Glavni i odgovorni urednik: TTHOMIR HATDUKOVIC -
voditelj poslova poljoprivrede, gospodarstva, komunalnih i drustvenih djelatnosti Opcine
Vil jevo.

Za nakladnika: DOMINIK KNEZEVIC - Opéinski na&elnik - GODINA 26, BROJ 8/2019.
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