
Na temelju dlanka 3. zakonao fiskalnoj odgovornosti (,J.{arodne novine" broj 139/10), dlanka 1.

Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovomosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine" br.78ll1) i dlanka 31. Statuta Opdine Viljevo, op6inski nadelnik Op6ine Viljevo, 14.

lipnja 2013. godine, donio je

ODLUKU
o propisivanju postupka zaprimanja raiuna, provjere i

pravovremeno g pladanj a u Opdini Vttjevo

dhnak 1.

Odlukom o propisivanju postupka zapimanja raduna, provjere i pravovremenog pla6anja
u Op6ini Viljevo (u daljqiern tekstu: Odluka) propisuje se postupak zapimanja i provjere raduna te
pravowemenog pladanja u Opdini Viljevo (u daljnjem tekstu: Op6ina) osim ako posebnim propisom nije
odredeno drugadije.

ilanak2.

Postupak zaprimartja i provjere raduna te pravovremenog pla6anja provodi se po
slijededem postupku:

RED.
BR. DOGADAJ NADLEZNOST AKTI\rNOST ROK

I Zaprimarle raduna
Administrativni

tajnik

Zapimanl e raduna stavlj anj em
prijamnog Stambilja i upisom

datuma primitka

U trenutku
zaprrmarla

raduna

2.

Kontrola materijalne
i stvarne

opravdanosti
ispostave raduna

Osoba koja je
inicirala i predloZila

nabavu robe /
kori5tenje usluga ili

izvodenje radova

Kontrola odgovara li
- isporudena roba
- obavljena usluga

- izvedeni radovi, wsti,
kolidini, kvaliteti i

ostalim specifikacij arra iz
ugovora./narudZbenicel

ponude i drugo.
Zapimljeru radun se

kompletira sa popratnom
dokumentacijom (ugovor/
narudZbeni calotpremnic a).

U trenutku
zaprimarla

raduna

J.
Radunovodstvena
kontrola raduna

Referent za
radunovodstvene

poslove

Kontrola radunske
(matematidke) i formalne
(postojanje svih zakonskih

elemenata, reference na broj
ugovora/narud 1b enic e,

popratnih dokumenata i dr.)
ispravnosti sadrlaja raduna.

NajviSe 3 dana
od dana

zapimanja
raduna



1_

+.

Odobrenje radunaza
placanie i

evidentiranie

Opiinski nadelnik
ili osoba koju on

ovlasti

Nakon obavljene su5tinske i
radunovodstvene kontrole

raduna, odobrava se njegovo
pladanje i evidentiranje

Najvi5e 5 dana
od dana

zapimanja
raduna

5. Obrada raduna Referent za

radunor,'odstvene
poslove

Upis u knjigu ulaznih raduna,

dodjela broja
Najvi5e 10 dana

od dana
zapimanja

raduna

6.
Kontiranle i knjiZenje

raiuna
Referent za

raiunovodstvene
poslove

Razwstavanj e raduna Prema
vrstama rashoda, programima
(aktivnostimal proj ektima) i
izvorima financiranja te unos

u radunovodstveni sustav

Najvi5e 15 dana
od dana

zaprimarla
raduna

7.
Priprema radunaza

pla6anje
Referent za

radunovodstvene
poslove

Priprema naloga za platanie
Prema datumu

dospije6a

8" Placanle racuna

Osobe ovla5tene za
potpisivanje financij-

skih dokumenata,
Ziro-raduna i

Proraduna Opiine

Odobrenj e nalo ga za plalanje
Do datuma
dospijeda

ilanak 3.

Ova Odluka srupa na snagu danom donoSenia, a objavit ie se na oglasnoj plodi Opcine i web

stranici Opcine (u11 :frdiqvo. lU).
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